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	Port autonome de Namur

	
	DEMANDE D’OCCUPATION DE TERRAIN


Introduction

Madame,

Monsieur,

Afin de vous assurer le meilleur accueil au sein de notre structure et de nous permettre de mieux vous connaître, nous vous demandons de remplir le questionnaire ci-après en détail et de nous fournir les divers documents demandés. Ils nous permettront de faire progresser votre demande dans les meilleures conditions.

A la réception de celle-ci, notre équipe établira votre dossier. 

Complémentairement, il est possible de venir nous présenter votre entreprise, vos activités et votre projet. Dans ce cas, merci de prendre contact avec Madame Wiame, notre gestionnaire (afwiame@portnamur.be).

Votre dossier complété sera présenté pour avis à la commune correspondant au terrain demandé. Après réception de cet avis, votre demande sera présentée au Conseil d’Administration pour décision. Pour information, le Conseil d’Administration se réunit en moyenne une fois tous les mois et demi, à l’exception des mois d’été.
Dès que le procès-verbal du Conseil d’Administration est approuvé, nous vous informons du résultat de sa décision. 

Dans le cas d’une réponse positive, un membre de l’équipe de gestion prendra contact avec vous pour établir votre contrat de concession et prévoir sa signature.

Dans l’espoir de pouvoir vous accueillir parmi nos concessionnaires, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l’assurance de mes sentiments les meilleurs.


Le Directeur,

Dominique de Paul

Fiche de candidature pour l’occupation d’un terrain géré par le Port autonome de Namur en vue de développer des activités économiques

Il vous est demandé de répondre de manière la plus complète possible et sincèrement à ce questionnaire en étayant vos réponses de façon conventionnelle et indicative (ex. : ordres de grandeur, noms de références, ...).

Certains points sont obligatoires. Ils vous sont identifiés par un astérisque (*). D’autres dépendent, par contre, de la nature de votre projet. Des précisions vous seront parfois demandées sur base des informations premières que vous nous aurez faites parvenir.

Certains documents doivent nous être envoyés en complément de ce questionnaire. Vous trouverez leur liste ci-dessous.

Nous laissons à votre appréciation l'utilité d'adjoindre à ce questionnaire tous les documents complémentaires (articles de presse, programmes de recherches, ...) pouvant influencer positivement votre dossier.

Liste des documents à nous faire parvenir
1. Le présent questionnaire complété.
2. La dernière version des statuts de l’entreprise.  
3. Financier :
a. S’il s’agit d’une entreprise en personne morale, merci de joindre une copie des bilans et comptes de résultats des trois dernières années. 
b. S’il s’agit d’une entreprise en personne physique, merci de joindre une copie des trois dernières déclarations fiscales.

c. S’il s’agit d’une entreprise en création, merci de joindre votre business plan ou, au minimum, le plan financier.
4. L’inscription de votre entreprise à la banque Carrefour des entreprises.
5. Les documents d’attestation d’ouverture du dossier, voire d’ouverture de crédit, émanant de votre ou de vos organisme(s) de financement.
6. Une attestation de votre organisme bancaire de votre bonne santé financière (cfr modèle en fin de ce document).
7. Des documents permettant de mieux cerner les caractéristiques de l’entreprise (rapport annuel, brochure, catalogue...).
8. Des documents permettant de mieux cerner les caractéristiques du projet (brochure, catalogue, ...)
Envoi

Merci de renvoyer ce dossier complété et détaillé ainsi que les documents demandés au Port autonome de Namur :
· par mail à afwiame@portnamur.be info@portnamur.beavec  copie à 
· et/ou par voie postale à l’adresse Port autonome de Namur, Place Léopold, 3 - 5000 Namur
Eléments influant positivement sur la décision d’octroi :
· Utilisation de la voie d’eau (uniquement pour les terrains portuaires situés en bord de voie navigable) et tonnages projetés.
· Solidité du projet.
· Santé financière de l’entreprise.
· Création d’emplois directs et indirects.
· Qualité de l’aménagement du site : aménagement global, respect de l’environnement, relation avec les riverains, qualité des bâtiments, gestion des effluents et pollution.
· Avis positif ou neutre des communes.
Renseignements à fournir par le candidat concessionnaire
1) Candidat :

· Nom de l’entreprise (*) :
· Année de création de votre entreprise (*) :

· Forme juridique de l’entreprise (*) :
· Objet social (*) :
· N° Entreprise (BCE) (*) :
· N° TVA (*) :
· Adresse du siège social de l'entreprise (*) :
 
· Adresse du site d’exploitation de l’entreprise (si différent) (*) :
· Téléphone :
· Site internet :
· Responsable/dirigeant de l’entreprise (*)
· Nom :
· Fonction :
· GSM :
· E-mail :
· Responsable du dossier au sein de l’entreprise (*)
· Nom :
· Fonction :
· GSM :
· E-mail :
· Bref historique de la société :
· Description de l’activité actuelle exercée par la société :
· Code NACE principal (*) :
· Entreprise SEVESO  (*) :      Oui / non 
· Ventilation de votre chiffre d’affaire

· À destination des entreprises :            %

· À destination des particuliers :            %

· Expérience de la société notamment en matière de transport par voie d’eau (Détaillez) (*) :
Remarques :
2) Objet de votre demande :

Votre projet porte sur :
· La création d’une nouvelle activité

· L’extension d’une entreprise existante

· Le transfert d’une activité existante vers un terrain du Port

Pourquoi souhaitez-vous vous implanter sur un terrain du Port ?

Remarques :
3) Présentation de votre projet :
Activité

· Description précise de l’activité qui serait exercée sur le terrain (produits, services, ...) (*)
· Description simple des modalités d'opération ou d'exploitation (procédés de fabrication, ateliers, stockage, ...) (*)
· L’activité est-elle « classée » dans le cadre d’une demande de permis d’environnement ou unique


OUI / NON
Si oui, quelles sont les rubriques ? 
· Le projet donnera-t-il lieu à des stockages ?
Cochez le type de matières stockées en extérieur et estimez-en la superficie au sol, la volumétrie et l’aménagement prévu (dalle, car port, ...)
	Type de matière stockée en extérieur
	Superficie au sol  (m2)
	Volume 
(m3)
	Aménagement de stockage

	Matières liquides en cuve fermée
	
	
	

	Matières liquides à ciel ouvert 
	
	
	

	Matières pulvérulentes en vrac
	
	
	

	Matières solides et/ou matériaux en vrac
	
	
	

	Matériel et/ou équipements en vrac
	
	
	

	Matières organiques en vrac
	
	
	

	Pièces indivisibles
	
	
	


· Vos horaires de travail sur le site seraient (*) :
(cochez les cases utiles et précisez au besoin)
· Du lundi au vendredi
· Le samedi
· Le dimanche
· Dans l’intervalle de 7 à 19 h
· 24h/24
· Ponctuels (détaillez)
· Variables (détaillez)
· Quels désagréments pourraient être causés par l’activité de votre futur site ? (*) 
(cochez les cases utiles et précisez) 
· Nuisances sonores

· Nuisances olfactives
· Désagrément visuel

· Emission de poussières dans l’air

· Nuisances due au charroi
· Autre (précisez) ……………………………………………………………………....………………..
· Ventilation de votre futur chiffre d’affaire

· À destination des entreprises :    %

· À destination des particuliers :    %

Transport
· Général :
Tonnages qui seraient réalisés (relatif aux matériaux et produits) (*) :
	Approvisionnement 
en matériaux
	Détail du produit
	Tonnage estimé (t)

	Par voie d’eau
	
	

	Par route
	
	


	Expédition des produits
	Détail du produit
	Tonnage estimé (t)

	Par voie d’eau
	
	

	Par route
	
	


· Par voie d’eau :
Dans le cas d’une concession portuaire (*)
Précisez les trafics par voie d’eau qui seront développés (notamment, évolution du tonnage annuel sur les 5 premières années) 
	Types de produits transportés
	Tonnage par année et par produit (t)

	
	Année N
	Année N+1
	Année N+2
	Année N+3
	Année N+4

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	


Equipements nécessaires pour l’utilisation de la voie d’eau par votre entreprise :
· Par route 

Dans tous les cas (*) :
	Types et origines des véhicules
	Nombre moyen/jour

	
	De l’entreprise
	Des fournisseurs
	Des clients

	Voitures 
	
	
	

	Camionnettes 
	
	
	

	Camions
	
	
	

	Autres
	
	
	

	Total
	
	
	


Remarques : 
4) Présentation de vos ressources humaines (*)
	Qualité
	Nombre de personnes actuellement occupées dans votre société
	Nombre de personnes déjà occupées au sein de votre société et qui seront transférées vers la nouvelle exploitation
	Nombre d’emplois supplémentaires qui seront créés sur votre nouvelle exploitation

	Ouvriers 
	
	
	

	Employés
	
	
	

	Indépendants
	
	
	

	Total
	
	
	


Remarques :
5) Renseignements relatifs au terrain souhaité et description de son utilisation
· Nom de la zone (*) :

· Superficie demandée (*) :

· Emplacement souhaité :

· Utilisation de la parcelle

	Bâtiment

	Bureaux et salles de réunion
	m2

	Show room
	m2

	Hall de production/atelier           superficie
	m2

	                                                      hauteur
	m

	Hall de stockage/entrepôt           superficie
	m2

	                                                          hauteur
	m

	Locaux techniques
	m2

	Sanitaires/réfectoire
	m2

	Logement de l’exploitant *
	m2

	Autre (préciser)
	m2

	Autre (préciser)
	m2

	Total
	m2

	
	

	Extérieur du bâtiment

	Stockage de matières
	m2

	Parkings
	m2

	Aires de manœuvres/roulage
	m2

	Plantations/aménagements paysagers
	m2

	Total
	m2


* En quoi le logement prévu est-il nécessaire à la sécurité et à la bonne marche de l’exploitation (*).

· Envisagez-vous :
· d’isoler le bâtiment de façon plus conséquente que ce que ne l’exige la PEB (Performance Energétique des Bâtiments) ?

· de mettre en place des système de production d’énergie renouvelable ?

· de mettre en place une autre mesure environnementale ? Merci de préciser
Remarques :
6) Quelques données financières (*)
Merci de nous faire parvenir les documents repris en page 2

Historique de votre activité sur les 3 derniers exercices comptables (Année N : année d’introduction de votre dossier) :

	
	Année N-1
	Année N-2
	Année N-3

	Chiffre d’affaires
	
	
	

	Valeur ajoutée
	
	
	

	Cash flow
	
	
	

	Résultat après impôts
	
	
	

	Fonds propres
	
	
	

	Total bilan
	
	
	


Prévision de votre activité pour les 3 prochaines années (Année N : année d’introduction de votre dossier) :
	Année
	Année N
	Année N+1
	Année N+2

	Chiffre d’affaires
	
	
	

	Cash flow
	
	
	

	Résultat après impôts
	
	
	


Investissements prévus pour la réalisation de votre projet sur un terrain du Port autonome de Namur

	Besoins
	Description
	Montant (€)

	Bâtiment
	
	

	Matériel de production
	
	

	Matériel roulant
	
	

	Mobilier
	
	

	Fonds de roulement
	
	

	Autres (préciser)
	
	

	Total
	
	


Plan de financement prévu pour la réalisation de votre projet sur un terrain du Port autonome de Namur

	Types de financement
	Description
	Montant (€)

	Fonds propres
	
	

	Emprunt à long terme (1)
	
	

	Dettes à court termes (1)
	
	

	Autres (préciser)
	
	

	Total
	
	


(1) Merci de joindre au présent document une attestation d’ouverture du dossier, voire d’ouverture de crédit, émanant de votre ou de vos organisme(s) de financement.
Remarques :
7) Planning 
· Date souhaitée pour le début de la concession (*) :
· Date prévue de dépôt de demande de permis (*) :
· Daté prévue pour le début des travaux :

· Date prévue pour le démarrage des activités (*) :

· Date prévue pour les premiers transbordements à la voie d’eau (dans le cas d’une concession portuaire) :

Remarques :
8) Synthèse 
Quelles sont les forces, les faiblesses, les opportunités et les menaces de votre entreprise et du nouveau projet d’implantation ? (*)
9) Informations complémentaires
Par quel biais vous vous êtes adressé(s) au Port autonome de Namur pour le choix de la localisation de votre société ? 

· Bouche à oreille 

· Publications sur le site internet

· Pouvoirs politiques (Commune, Intercommunale, Région) 

· Panneaux de signalisation, encarts publicitaires

· Autre (préciser)
Remarques :

	Date : 


Nom :

Qualité/Fonction :
Signature et cachet de l’entreprise : 




Attestation de votre organisme bancaire
Banque : 

Adresse : 

Représentée par :

Adresse mail :

Téléphone direct :
Nous confirmons par la présente que (nom, raison sociale et siège social de l’entreprise candidate) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
est notre client depuis le 




 (date).
RELATION FINANCIERE BANQUE-CLIENT

Les relations financières que nous entretenons avec (nom, raison sociale de l’entreprise candidate) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………....…
nous ont jusqu’à ce jour ………………………………………… (date) donné entière satisfaction.

Sur la base des données dont notre banque dispose actuellement, nous n’avons eu à constater aucun élément négatif et (nom, raison sociale de l’entreprise candidate) ………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………….........
dispose au stade actuel de la capacité financière lui permettant de mener à bien son installation en tant que concessionnaire dans la zone portuaire pour laquelle elle a l’intention de se porter candidate.

La société (nom, raison sociale de l’entreprise candidate) …………………………………………………………………………..…. 

…………………………………………………………………. jouit de notre confiance.
Notre banque met actuellement à la disposition de cette société les lignes de crédit suivantes (à ne mentionner qu’avec l’accord écrit préalable du client) : ………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………………….……..………………
et/ou

Notre banque est disposée à examiner d’éventuelles demandes de crédit ou une demande de cautionnement en vue de l’établissement en tant que concessionnaire du Port Autonome de Namur de (nom, raison sociale de l’entreprise candidate) …..................................……………………………………….…… 
La présente est délivrée sans restriction ni réserve de notre part.

Fait à ………………………………………..………………………………………………………………………..………………...…
le ………………………………………………..……………………..………………………………………………………………......
Nom(s) et Signature(s)

(*) Champs obligatoires                                       
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